Gminy Zaktad Uzytecznosci Publicznej

ZAPYTANIE OFERTOWE- Dostawa artykutow
biurowych



Gminy Zaktad Uzytecznosci Publicznej

Baranow Sandomierski, dnia 07.12.2020 r.

Zapytanie ofertowe

Gminny Zaktad Uzyteczno$ci Publicznej w Baranowie Sandomierskim zwraca
si¢ z prosbg o przedstawienie przez Panstwa oferty cenowej na realizacje zadania:
wZakup 1 dostawa artykutéw biurowych dla Gminnego Zaktadu UzytecznoS$ci
Publicznej w Baranowie Sandomierskim w 2021 roku” z uwzglednieniem ponizszych

wymagan:

1. Przedmiot zaméwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa artykutow biurowych dla Gminnego
Zaktadu Uzytecznosci Publicznej w Baranowie Sandomierskim w 2021 roku.
2. Szczegdtowy zakres zamowienia zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.
3. Tlo§¢ oraz asortyment okreslony w formularzu ofertowym jest wielkoscia
prognozowang. Cena jednostkowa danego asortymentu musi by¢ taka jaka zostala
zaoferowana w szczegolowym zakresie zamoéwienia (zatacznik nr 2) i obowigzywaé
przez okres trwania umowy. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie
koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia.
4. Ostateczna ilo$¢ poszczegélnych artykuléw oraz ich asortyment beda wynikad
z faktycznych potrzeb Zamawiajacego.
5. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci zamowienia
podanego w szczegOlowym zakresie zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é
zamoOwienia artykulow nie wykazanych w szczegdtowym zakresie zamowienia, ktore
moga wyniknaé z potrzeb GZUP podczas trwania umowy.
6. Zamawiajacy dopuszcza dostawg produktéw rownowaznych o parametrach nie
gorszych niz przyjete w wykazie (zatacznik nr 2), ale produkt rownowazny, bedzie
kontrolowany pod wzgledem parametréw do wytypowanego przez Zamawiajacego.
Za produkt rownowazny Zamawiajacy rozumie produkt o takich samych lub lepszych
parametrach do typu zamawianego produktu. W przypadku zaoferowania produktow
rownowaznych, Wykonawca zobowiazany jest do wpisania w formularzu
szczegotowego zakresu zamdwienia nazwg produktu rownowaznego. W przypadku
watpliwosci na etapie oceny oferty, co do jako$ci oferowanych materiatow,
Zamawiajacy bedzie korzystat z uprawnienia do postgpowania wyjasniajacego, celem
ustalenia zgodnosci produktu z wymaganiami Zamawiajacego.
7. Zamowienie obejmuje sprzedaz wraz z wniesieniem artykulow do wskazanego
pomieszczenia w siedzibie Zamawiajacego.

2. W postgpowaniu moga wziaé udziat wykonawcy, ktorzy:
- posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci i czynno$ci bedacych
przedmiotem zamdwienia,
- posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie,
-dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,
- znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

3. Termin realizacji zamdwienia:
Realizacja zamoéwienia bedzie obowigzywa¢ od dnia podpisania umowy
do 31.12.2021 1.
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4. Kryteria i wagi oceny ofert:
cena - 100%
Zamawiajacy wybierze oferte, ktora zawiera najnizszq cene brutto.

5. Osoba uprawniona do kontaktu:
Pan Tomasz Solarski — p.o. Kierownika Gminnego Zaktadu Uzytecznosci Publicznej
Pan Tomasz Pierog,
Pani Monika Surowiec
tel.: 15811 80 76
adres e-mail: sekretariat.gzup@baranowsandomierski.pl
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowe;j
GZUP: http://gzup.baranowsandomierski.pl/

6. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Gminnego Zaktadu Uzytecznosci Publicznej
w sekretariacie w_terminie do dnia: 21 grudnia 2020 r. do godziny 08.00 w zamknietej
kopercie z dopiskiem ..Zakup i dostawa artvkuléw biurowych”.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przestania oferty drogg elektroniczng (e-mail)
pod warunkiem niezwlocznego dostarczenia oferty na pis$mie (max 3 dni od terminu
skladania ofert). Adres poczty elektronicznej:
sekretariat.gzup@baranowsandomierski.pl
3. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
4. Oferta musi mie¢ forme pisemna i powinna byé sporzadzona w jezyku polskim.
5. Oferte stanowi formularz ofertowy (zalacznik nr 1). Wraz z oferta nalezy dostarczyé
wypetniony szczegdétowy zakres zamowienia (zatacznik nr 2).
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed
uplywem terminu skladania ofert. Dokonana zmiane zamawiajacy przekaze
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazal zapytanie ofertowe oraz
zamies$ci na stronie internetowe;j.
7. Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do zloZonej oferty lub wycofaé¢ ofertg. Zmiany lub wycofanie powinny byé doreczone
Zamawiajacemu na piSmie przed uplywem terminu sktadania ofert.
Odwiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢ opakowane tak jak
oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA”
lub ,,WYCOFANIE”.
8. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtej, zapieczetowanej kopercie, w taki sposob, aby
nie budzito to zadnych watpliwosci co do mozliwosci ich wczesniejszego otwarcia
lub ujawnienia tresci oferty przez osoby nieupowaznione.
9. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzaé jakichkolwiek zamian w tresci
ofert po uptywie terminu sktadania ofert.
10. Oferty zlozone po terminie skfadania ofert nie beda rozpatrywane.
I1. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
ofert.

7. Otwarcie i badanie ofert:
1.O0ferty zostana otwarte w siedzibie Zamawiajacego tj. w Gminnym Zakladzie
Uzytecznosci  Publicznej, 39-450 Baranéw Sandomierski, ul. Langiewicza 8
w dniu 21 grudnia 2020r. o godz. 08.10
2.0twarcie ofert jest jawne.
3.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania postepowania lub uniewaznienia
jego wyniku bez podawania przyczyny. Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie
z tytutu odwotania lub uniewaznienia postgpowania.
4.Podczas otwarcia ofert zostang odczytane nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
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ceny ofert.

5.0 wyborze najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia, podajac nazwe firmy, adres wykonawcy,
ktorego oferte¢ wybrano. Wraz z informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy przesle streszczenie oceny ofert do Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte.

8. Zalaczniki:
a) formularz ofertowy — zalacznik nr |
b) szczegotowy zakres zamdéwienia — zatacznik nr 2
¢) projekt umowy — zalacznik nr 3

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, .w oparciu o bilans wszystkich
kryteriow oceny ofert. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania GZUP
w Baranowie Sandomierskim do zawarcia umowy.




